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	Lån af Daghøjskolens lokaler                                 
Booking sker kun via Vindrosens sekretariat. For at booke caféen skal du udfylde dette skema og aflevere det til os i sekretariatet i Exnersgade 4, eller sende det til:                          vindrosen@vindrosen-huset.dk. OBS! man kan tidligst booke 6 måneder og senest 1 uge inden mødedato. 
Køkkenet kan lånes til the/kaffebrygning, anretning af medbragt forplejning og opvask.  Dvs. der må ikke laves mad.  



	Forespørgsel dato:
	Mødedato:
	Fra kl.:
	Til kl.:

	Lokale (sæt kryds)
	Café og undervisningslokale (i alt max 110 m²):
	Køkken: 

	Antal personer 
	

	Forening
	

	Kontaktperson
	

	Telefon
	

	E-mail
	

	Nøglebrik ansvarlig
	

	Bemærkninger
	



Ved at udfylde dette skema accepterer du reglerne for lån af lokaler (medfølger). Rygning er forbudt på terrassen og i haven. Det er meget vigtigt at lokalerne inkl. toiletter afleveres i rent og opryddet stand, og at bordopstilling er som ved modtagelse.  Tag evt. et billede af lokalet før, I flytter om på noget.  
	Vindrosens noter
	

	Daghøjskolens noter
	

	
	

	Bekræftelse/ DH Intra
	





Regler for lån af caféen/undervisningslokale og køkken til Vindrosens foreninger:
· Der må ikke serveres alkohol til åbne arrangementer uden spiritusbevilling.
· Smiley-ordningen dækker ikke Vindrosens arrangementer. 
· Brandmyndighedernes krav skal efterleves.
· Låner er erstatningspligtig for ødelagte genstande og inventar.
· Rygning er forbudt både indendørs, på terrassen og i haven.
· Lokalerne skal afleveres ryddet og rengjort. Brug denne tjekliste: 


· Bordene i caféen/undervisningslokale skal tørres af og stilles på plads. 
Tag evt. et billede af opstillingen i lokalet, før I flytter rundt på noget.
Alle overflader i café/undervisningslokale skal tørres af.

· Toiletter skal rengøres.  

· Gulve i caféen/undervisningslokale skal fejes. Kost og fejebakke hænger bag ved døren til toiletterne.  Moppe findes på handicaptoilettet. 

· Køkken må kun bruges til the-og kaffebrygning samt anretning af medbragt forplejning. Ovne, komfur og køleskabe må ikke bruges.

· Kaffemaskinen skal slukkes og tømmes. Kaffe/the kander tømmes og stilles på plads.

· Låner medbringer forbrugsvarer (kaffe, the, sukker osv.) samt karklude og viskestykker, der skal fjernes efter brug. 

· Gulvet i køkkenet skal støvsuges og vaskes. Støvsuger opbevares i undervisningslokalet bag køkkenet. Moppe står bag ved døren i bryggers v. køkken.

· Alle overflader i køkken skal tørres af.

· Opvaskemaskinen skal tømmes og andet opvask skal vaskes af og stilles på plads. Der må ikke bruges opvasketabs i opvaskemaskinen, - sæben doseres automatisk. 

· Affald sorteres og placeres i passende container, der står foran bygningen til højre for cykelstativerne.
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